Uber Uns

Die conceptas GmbH ist seit Uber 30 Jahren erfolgreich in der Personaldienstleistungsbranche
tatig und verfugt Uber umfassende Erfahrung in der Arbeitnehmeruberlassung und
Personalvermittlung.

FUr unseren Kunden in Regensburg suchen wir ab sofort einen
Personaldienstleistungskaufmann (m/w/d), Kaufmann fur
Buromanagement (m/w/d), Industriekaufmann (m/w/d) oder vergleichbare Qualifikation.

© Standort: Regensburg Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 39 Stunden pro Woche
Gehaltsspektrum: 5046 Euro pro Monat Beschaftigungsbeginn: ab sofort

e Ansprechperson fur Fihrungskrafte und Beschaftigte in allen personalrelevanten
Fragestellungen

¢ Verantwortung des Recruitingprozesses sowie Organisation und Durchfihrung
verschiedener RecruitingmalBnahmen

e Betreuung der Social Media Kanale

e Erstellung von vertraglichen Vereinbarungen nach Beteiligung der
Mitarbeitendenvertretung

e Teilnahme an Personalgesprachen

e Erstellung von Arbeitszeugnissen und diversen Bestatigungen

e Fuhrung der Personalakten, Pflege des Stellenplans und des
Organisationsmanagements

e Erfolgreich abgeschlossenes Studium bzw. Ausbildung mit Weiterbildung im Bereich
Wirtschaft mit Schwerpunkt Personal oder ahnliche Qualifikation wie

o Betriebswirtschaftslehre (BWL) mit dem Schwerpunkt Personalwesen / Human

Resources

Wirtschaftsrecht(Fokus auf Arbeits- und Sozialrecht)

Spezifische Studiengange wie Personalmanagement

Personaldienstleistungskaufmann/-frau

Kaufmann/-frau fur Biromanagement

Industriekaufmann/-frau

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Einschlagige Berufserfahrung im Personalbereich

Umfassende Kenntnisse im Arbeits- und Tarifrecht

Ausbildereignung (AdA) von Vorteil

Sicherer Umgang mit dem MS Office Paket

Selbststandige und strukturierte Arbeitsweise

Teamfahigkeit und Kommunikationsstarke

o Ubertarifliche Vergitung und eine zuverlassige, plinktliche Lohnzahlung
o Mitfahrmoglichkeiten sowie eine gute Erreichbarkeit mit 6ffentlichen
Verkehrsmitteln



Unbefristeter Arbeitsvertrag fur eine langfristige berufliche Perspektive

Hohe Ubernahmechancen bei unseren Kundenunternehmen

Personliche Betreuung durch unser erfahrenes Team - auch direkt vor Ort

Ein verlasslicher Ansprechpartner, der Ihnen bei Fragen und Anliegen zur Seite
steht

conceptas GmbH
Frau Ingrid Dorrer
Landshuterstr. 14
93047 Regensburg

Tel.: 0941 /46 62 20
Fax: 0941 / 466 22 20

Abteilung(en): Regensburg
Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: GVP Entgeltgruppe: ab EG 4 + Zulagen
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